INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 31 de Octubre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Bstimado serior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ZUIAFLL GUADALUPE CASTELLANOS GARCIA CuUl: 2464 82885 0101
Ndmero de contrato: 029-323-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES B Nit del Contratista: 56121202

Nimero de Factura: 3341635083 / ' Serie: 26COAEBF

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periodo del Informe: Octubre del 2023
Monto Total del Contrato Q.80,000.00 Plazo del Contrato: 1/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥

presta los servicios: FINANZAS <

Objetivos del Contrato: “El Profesional” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Administracién v

Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de los Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

Asesoré en material general en el desarrollo de las actividades de la Direccién de Administracién y Finanzas de Ia Direccién

a) .
Superior.
b) Asesoré en los aspectos juridicos y administrativos en los expdientes que fueron consultados para la opinién o trémite en la
Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién Superior v sus diferentes éreas.
Asesore en la revisién de expedientes en materia legal y administrativa en lo concerniente a las distintas solicitudes que remiten
9}
a la seccién de Contabilidad y Departamento de Compras de esta Direccién Administrativa Financiera de la Direccién Superior.
Asesore legalmente en expedientes a los encargados de las distintas Greas que conforman la Direcién de Administracién v
9 Finanzas de la Direccién Superior en asuntos de materia contendiosa administrativa.
o Asesoré y emitl opinién a las consultas sobre proyectos de cardcter legal que formulen las Diferentes Greas que conforman la

Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién en asuritos de materia legal.
f)  Asesoré en casos de emergencia al Director de Administracién y Finanzas de la Direccién Superior en
g) Otras actividades relacionadas con la contratacion.

ZUJAELL GUADALUPE CASTELLANOS GARCIA PEDRO ORLANDO MONTERROSO CANASTUJ

Nombre C leto del ista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Déci imera)

T
s )
v softode la Autofidad quéEvatta los Servicios
(seadm Clausula de/contrato: Décima Primera)

Director Administrativo Financiero
Direccién Superior °

Ministeria o Cultura v Ranparies
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